
青岛高新技术产业开发区科研院所综合服务事业部
关于召开2018年科研院所上半年工作总结会的预备通知
各有关单位：

根据工委管委工作安排，拟于近期（具体时间、地点待定）召开2018年科研院所上半年工作总结会。会议通知如下：

一、参会范围
（一）高新区管委

管委领导

科技创新局、科研院所部主要负责人

（二）科研院所
青岛市光电工程技术研究院、中科院声学研究所青岛分所暨北海研究站、青岛工业软件研究所、青岛智能产业技术研究院、长光禹辰信息与装备（青岛）有限公司主要负责人
二、会议议程

1、各科研院所汇报2018年上半年工作情况；

2、管委领导讲话。
三、有关要求

（一）请各参会单位提前准备发言材料和汇报PPT（主要包括2018年上半年工作总结、下班年工作思路、存在问题以及相关建议等，汇报时长不超过15分钟），请各单位于2018年7月6日下午16：30点前将汇报材料按附件格式发送到科研院所部邮箱zkyftjb@163.com；
（二）请与会人员提前10分钟进入会场。会议期间请将手机关闭或调至静音；

附件：汇报材料格式
科研院所部    

2018年7月2日  
（联系人及电话：马家圆 66966795 18661770311）
附件：
                   会后收回

红岛经济区（高新区）专题会议材料

                            
关于2018年上半年工作情况的汇报
（方正小标宋二号字、居中）

×××单位（楷体三号、居中）
一、（一级标题，黑体三号字）
（一）上半年工作情况；（二级标题，楷体三号字）

（二）下半年工作思路；
（三）存在问题；

（四）意见建议；

正文仿宋三号字。

页面设置：
页边距：上：3.7厘米     下：3.5厘米；

左：2.8厘米     右：2.6厘米。

行  距：28磅
PAGE  
- 3 -

